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MOJIOKEHUE O IPUEMHON KOMUCCHUH

1. O01me MOJI0KEeHHU S

1.1. Hacrosmee IlomokeHne O TPUEMHOM  KOMHUCCHH YacTHOrO  yUpeKICHUS
npodeccruoHambHOro ob6pa3oBaHuss «KOCTpOMCKOM TEXHOJOTHUECKHI TEXHUKyM» (najee —
VYupexnenue) pa3padoTaHO B COOTBETCTBUU:
1.1.1. ®enepanbHbIM 3akoHOM «O0 o6pazoBanuu B PO» ot 29.01.2012, Ne 273-D3;
1.1.2. YcraBoMm YupexaeHus.
1.2. Hacrosiimee MONOXEHUE — SBISETCS JIOKATBHBIM aKTOM YUPEKICHHUS W OMpeesseT
NOpsAI0K paboThl MPUEMHONW KOMHMCCUU TI0 MPUEMY TpakK[aH Ha 00ydyeHHe 1Mo 00pa3oBaTeIbHBIM
nporpaMMaM — CpelIHero NpodeccHOHaNbHOTO 00pa3oBaHUs (TporpaMmaM  HOATOTOBKU
CHEIHAIMCTOB CPEAHETO 3BEHA).
1.3. TlpueMHass KOMHUCCHS OpPraHHM3yeTCs B IEISIX IpHeMa JTOKYMEHTOB Ha oOydeHue u
KOOpPIMHAIMH MPOGHOPUEHTAITMOHHON PaOOTHI.

2. CocTaB npueMHOH KOMUCCUH

2.1. IlpencenarenemM MpuEeMHOW KOMHUCCUHU SIBIIAETCS IUpEKTOp YupexnaeHus. [Ipencenarens
IIPUEMHON KOMHMCCHUU PYKOBOAMUT BCEH JEATEIBHOCTBIO IIPUEMHOM KOMHMCCUU M HECET
OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIOICHHE 3aKOHOJATENbHBIX M  HOPMATHUBHBIX JOKYMEHTOB, IO
(GOPMUPOBAHHUIO KOHTUHTEHTAa OOYYAIOIIMUXCS, OIpeAeseT OO0S3aHHOCTH YJICHOB MPHEMHOMN
KOMUCCHH U YTBEP)KIAeT IIaH paboThI.
2.2. B cocraB npueMHOU KOMHUCCUH BXOJIAT:

® TUPEKTOP Y UPEKIACHUS;

® 3aMECTUTENh JUPEKTOpa 10 yueOHOM paboTe;

® OTBETCTBEHHBIN CEKPETAPB;

® CEKpeTapHu.
23 CoctaB TpuUEMHONH KOMHUCCHM, TpaBa M OOS3aHHOCTH €€ UICHOB ONpEeIeNseT |
YTBEPKIAET JUPEKTOP Y UPEXKICHHUS.

CoctaB mnpHeMHOM KoMucCHH (OPMHpYETCs U3 4YHucla HauOojiee OIBITHBIX U
KBaJIM(ULIMPOBAHHBIX PAOOTHUKOB YUpeXIEHUS Ha BeCh IEpUOJ OpraHU3aluHu IpHUeMa,
HAa3HA4aeTCs OTBETCTBEHHBIN CEKPETaph IPUEMHON KOMUCCHH.

2.4. Tlpukaz 00 yTBEpXKICHHUU COCTaBa TMPUEMHOM KOMHCCHH H3JAETCA JTUPEKTOPOM
VYupexxaeHus He Mo3aHee 1eKaops.
2.3. Bpewms mosHOMOYMI MPUEMHONW KOMHCCHH cOCTaBiseT | (0auH) Toj.

3. Jo/KkHOCTHBIE 00513AaHHOCTH PA0OTHUKOB NMPUEMHOH KOMUCCUH

3.1.  Ilpencenarens NpUEMHON KOMHUCCHUHU:
3.1.1. PykoBoauT Bcel A€SATENbHOCTHIO IPUEMHON KOMUCCHUH;




3.1.2. PykoBomuT pa3paboTKOW JOKYMEHTOB, PErJaMEHTUPYIOIIUX JEATEIbHOCTh MPUEMHON
KOMMCCUH;

3.1.3. Hecer 0TBETCTBEHHOCTb 3a COOJIIOICHUE TIOPSIIKA TpUeMa B YupexkaeHue u ohopmieHne
JIOKYMEHTOB TI0 (POPMUPOBAHNIO KOHTHHTEHTA 00YJaIOIUXCS;

3.1.4. VTBepxgaer rofoBoi MmiaH W Tpapuk pabOTHl MPUEMHONH KOMHUCCHH YUPEKICHHUS.
Pacnpenensier 00513aHHOCTH MEX/1y YI€HAMH IPUEMHON KOMHUCCHU;

3.1.5. Omnpenensier pexxuM paboThl MPUEMHON KOMUCCHH;

3.1.6. IIpoBoauT mpuemM rpaxjaH 1o BONPOCaM MOCTYIJICHUS B YUpexICHUE.

3.2 3amecTUTENb NpeaceaaTelis NPUEeMHON KOMHUCCHH:

3.2.1. Opranusyet pa3paboTKy HOKYMEHTOB YUpEXKACHUS, PErIaMEHTHUPYIOIINX NeSITeIbHOCTH
MIPUEMHON KOMHUCCHH;

3.2.2. Opranu3yer H3y4yeHHE YJIEHAMHM [PUEMHOM KOMHMCCHHM HOPMAaTHUBHO-TPABOBBIX
JOKYMEHTOB T10 TIPUEMY;

3.2.3. Kontpomnupyet paboTy NpueMHONU KOMHCCHUY;

3.2.4. BeimonHsAET 0053aHHOCTH MpeICeATENIsI KOMUCCUU B €r0 OTCYTCTBHE;

3.2.5. IIpoBoauT pHeM rpax/iaH 110 BOIIPOCAM IOCTYIUIEHUS B Y UpEXKICHUE.

3.3. OTBETCTBEHHBIN CEKpeTapb NPUEMHON KOMUCCHUHU:

3.3.1. I'0TOBUT MPOEKTHI MPUKA30B, KACAIOIIMXCS OpraHu3allid U MPOBEICHUS MpHUEMa TPaKIaH
Ha O0yUYeHHUE;

3.3.2. ['OTOBUT NMPOEKTHI MATEPUAJIOB, PETJIAMEHTHPYIOIIUX PabOTy MPUEMHONH KOMUCCHH,

3.3.3. YuactByeT B pa3pabOTKe IJIaHa MEPONPHUATHH MO OpraHu3alMM IpueMa TpakJaH Ha
oOydeHre U MOJArOTOBKE K HOBOMY Y4eOHOMY T'OJly, €ro peaiu3aluy;

3.3.4. HeceT OTBETCTBEHHOCTH 3a MEPENUCKY 10 BOIIPOCAM IIPUEMA;

3.3.5. Opraau3yeT aruTaliMOHHYIO U TPOPOPHUEHTAMOHHYIO PabOTy MPUEMHONW KOMHCCHH;
3.3.6. Kontpomnupyer npaBuIbHOCTh OPOPMIICHHS YYETHO-OTUETHON TOKYMEHTAIIMU IO IPUEMY;
3.3.7. Opraau3yeT NoAroTOBKY OJaHKOB JJOKYMEHTAIIUU MTPUEMHON KOMHUCCHU;

3.3.8. Kontpomnupyer npaBuIbHOCTb OPOPMIICHHS JIMYHBIX JIeJT TOCTYHAIOIINX;

3.3.9. OGecneunBaeT (HYHKIIMOHUPOBAHUE CIICIIMAIILHBIX TeJIe(OHHBIX JTUHUN YUpEKICHUS;
3.3.12. ®opMupyeT CIUCOK L], PEKOMEHIOBAaHHBIX IPUEMHON KOMUCCUEHN K 324K CIICHUIO;
3.3.13. Pa3memaer Ha oduImanpbHOM caiite YupexkaeHus W WHOOPMAIMOHHOM CTEHJIE
IPUEMHON KOMHCCHM HE IO3JHEE CIEAYIOUIET0 JHS OKOHYAaHMs NpUEMa JIOKYMEHTOB CIIMCOK
JINI, PEKOMEH/I0BaHHBIX MPHUEMHOM KOMUCCHEHN K 3a4NCIIEHUIO;

3.3.14. OpranusyeT NOATOTOBKY U CAayy JOKYMEHTOB IPUEMHON KOMHCCHHU B OTJIEN KaJIpOB.

3.4. Cexperapu:

3.4.1. PabGoTaroT o pyKOBOJCTBOM OTBETCTBEHHOTO CEKpeTaps MPUEMHON KOMHUCCHH;
3.4.2. YuacTBYIOT B 3aC€laHUSAX PUEMHON KOMUCCUH;

3.4.3. OpopMIISIOT TPOTOKOJIBI 3aCEAAHNI TPUEMHOU KOMHCCHH;

3.4.4. Y4acTByIOT B IOATOTOBKE OMEIIEHUH JUIst pabOThI IPHEMHOM KOMHUCCHUHY;

3.4.5. [loaroraBnuBarOT CTEH/IBI 11T OOBSIBICHUHN IO pabOTe MPUEMHON KOMUCCHH,
3.4.6. IIpoBOJAT KOHCY/IBTALIMM C NOCTYNAIOIIUMH I10 MOPSAKY U IPaBUIaM MPUEMA;
3.4.7. 'OTOBAT NPEeAJIOKEHUS IO MPOBEACHUIO 3aYNCIICHHUS;

3.4.8. Hamnexarie ohopMIIsSIOT JOKYMEHTAITHUIO.

4. Oprann3anus padoTbl NPUEMHON KOMHCCUH

4.1. IlpuemHas KOMHCCHS HaYMHAaeT paloTy mocie yTBepxkaeHus Ilnana paboTsl nmpueMHOM
KOMUCCHH Y U3J1aHUS IIPUKa3a AUPEKTOPa YUPEKIECHUSA O COCTABE KOMUCCHH.



4.2. Ilpu npueme B YupexkiaeHue oOecrieuyuBaeTcs COOIOJCHHE TMpaB TpaxkaaH B o0iacTu
o0pa3oBaHMs, YCTAaHOBJIEHHBIX 3aKOHOAATEILCTBOM P®d, TrIacHOCTb, OTKPHITOCTH pPabOTHI
IIPUEMHON KOMUCCHUHU.
4.3.  OTBeTCTBEHHBIN CEKpETAph MPUEMHON KOMHUCCHH 3a01arOBPEMEHHO TOTOBUT Pa3InYHBIC
UH(POPMALMOHHbIE MaTepuaibl, OJaHKH HEOOXOAMMOHN JOKYMEHTAIMH, O(QOpPMIISET 0OpasLbl
3aMOJIHEHUS JOKYMEHTOB aOUTypHUEeHTaMU, 00eCTIeYnBaeT YCIOBUS XpaHEHHS TOKYMEHTOB.
4.4.  llpueMHas KOMHUCCHUS Ha CBOeM OQHUIIMAIBHOM caiiTe U Ha WH(POPMAIMOHHOM CTEHJIEC
MPUEMHON KOMHCCHH JI0 Hayasla MpreMa JOKYMEHTOB pa3MeIaeT CAeAYIOUTy0 HHPOpMAIIHIO:

He no3anee 1 mapra:

e T[paBuiia IpueMa B YUpeKIeHUuE;

e YyCIIOBUS IIpueMa Ha OOydeHHe IO JOroBopaM OO0 OKa3aHUM IUIATHBIX
00pa30BaTeNbHBIX YCIYT;

® TiepeyeHb CIEHUANTbHOCTEH, MO KOTOPBIM YupekIeHHe OOBSABISET IMpPHEM B
COOTBETCTBUHU C JIULIEH3UEN Ha OCYIIECTBIEHUE 00pPa30BaTENbHOM 1eATEeIbHOCTH (C BBIJEIIEHUEM
dbopM nonmyueHus: oOpa3oBaHusl (OUHAsI, 3209HAs);

e TpeOOBaHMSI K YpPOBHIO 00pa30oBaHHUs, KOTOpOE HEOOXOAMMO IJIS TMOCTYTUICHHS
(ocHOBHOE 00IIIEEe MITH cpeaHee oliee oOpa3oBaHue);

He noszanee 1 urons:

® KOJIMYECTBO MECT IO KaKJI0M CIEUaTbHOCTH 3a CYET OIOKETHBIX CPEJCTB U IO
JOTOBOpaM 00 OKa3aHWU IUIATHBIX OOpa30BaTEIbHBIX YCIYr, B TOM YHUCJIE IO Pa3IMYHBIM
dbopMaM nomyueHus: 00pa3oBaHMS;

e yHGOPMALIMIO O HATMYUU OOIIEKUTHUS JUISI HTHOTOPOJAHUX MOCTYTAIOIINX;

e oOpa3err moroBopa 00 OKa3aHUH TUIATHBIX 00pPa30BaTEIbHBIX YCIIYT.
4.5. Ha wuHdOpManMoHHOM CTEHAE NPUEMHON KOMHCCHUU TOJDKHBI OBITh MPEACTaBICHBI
KCEPOKOIIUU CBUJETENLCTBA 00 aKKpEIUTAIMH U JIMIIEH3UH Ha MIPaBo BEJEHUSI 00pa3oBaTeIbHON
NESTENIbHOCTH 0 COOTBETCTBYIOIINM HANPABICHUSIM MOATOTOBKH U CIIEHUATbHOCTH.
4.6. B mnepuon mpuemMa JOKYMEHTOB IpUEMHasi KOMHCCHUS €XKETHEBHO pa3MellaeT Ha
opuIIMaTEHOM caiTe 00pa30BaTENIPHOW OpPraHW3alud W WHGOPMAITMOHHOM CTEHJIC MPUEMHOU
KOMHUCCHUHM CBEICHHS O KOJIIMYECTBE TIOJAHHBIX 3asABICHUNA IO KAXKIOW CHEIHATILHOCTU
(mpodeccun) ¢ BeIACTIEHHEM (GOPM TTOTyUeHUsT 00pa3oBaHus (OUHasI, 3a04UHAas).
4.7.  llpuemnas KOMHUCCHS o0pa3oBaTelbHON OprasHu3alnuu obecrnieunBaeT
(GYHKIIMOHUPOBAHKE CIIEUUATIbHBIX Tele(OHHBIX JIMHUKA WU pasfena Ha opUUUaIbHOM caiTe
o0pa3oBaTeNbHONW OpraHM3alliy JJIi OTBETOB Ha OOpallleHHs, CBS3aHHBIE C INPUEMOM B
VYupexnenue.
48. C uenpl0 NOATBEPXKIEHUS  JOCTOBEPHOCTH  JOKYMEHTOB,  IPEACTaBIISEMBIX
NOCTYMAalONIMMH, TpUEMHasT KOMHCCHS ~ BIOpaBe oOpamarbcsi B~ COOTBETCTBYIOIIKE
rOCy/IapCTBEHHBIC (MYHUIIUIIATBHBIC) OPTaHbl U OPTaHU3AITHIH.
4.9. Ilpuem HJOKYMEHTOB PETUCTPUPYETCA B )KYpHAJIE MO CHEIUATBLHOCTSM.
4.10. Ha xax10ro nocTynarouiero 3aBOAUTCS JMYHOE JI€JI0, B KOTOPOM XPAHSTCS BCE CIAaHHBIE
UM JOKyMeHThl. JKypHallbl pEerucTpallid M JIMYHBIE [lea TOCTYMAIIIUX XPaHATCS Kak
JOKYMEHTBI CTPOTOM OTYETHOCTH.
4.11. Pabora mpueMHOW KOMHCCHH O(QOPMIISECTCS MPOTOKOJIAMH, KOTOPBIE ITOIMUCHIBAIOTCS
npejcenaTe’aeM U OTBETCTBEHHBIM CEKPETapeM MPUEMHON KOMUCCHH.

5. IHopsiaok 3auncienust

5.1. Pemenue nmpueMHONH KOMHCCHM O 3aYMCIEHMH B COCTaB OOydaromuxcs ohopmisercs
IIPOTOKOJIOM.

5.2. Ha ocHOBaHMM peELIEHUS INPUEMHOW KOMHMCCHUU JUPEKTOp YUpEXACHUS H3JAcT B
YCTQHOBJICHHBIE CPOKM IPHKA3 O 3aUUCIEHUHU B COCTaB O0yYaroIUXcs, KOTOPbI JOBOAUTCS N0
CBE/IeHUS A0UTYPHUEHTOB.



6. OT4YeTHOCTH NPHEMHONH KOMHCCHH

6.1. PaboTa mpueMHON KOMHCCHU 3aBEpIIAETCs OTUYETOM OO0 MTOrax MmpHeMa Ha 3aceaHuu

IIe/1arOrMYeCcKOro COBETa.
6.2. Ilo odunmambHOMY 3alpoCcy CBEACHUS O pe3yibTaTax MpHeMa MPeJOCTaBIAIOTCA B

JernapTaMeHT oOpa3oBaHMs.



